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Hausmeister 
Herr Acar 
Herr Gabriel 
Frau Barman (Ass.) 
Frau Olgun 

 

Sekretariat 
Frau Logen 
Frau Friedrich 
Frau Pfund 

 Schulleiter 
Herr von Grabczewski 

 Stellv. Schulleiter 
Herr Evers 

 

Vertretungsplanung 
Herr Grüter 
Herr Sander 
Frau Thimme 

  

  
 

 Abwicklung 
Schülerangelegenheiten 

 Schülerdatenpflege 
 Bildungspaket 
 Beschaffung und Reparaturen 
 Abwicklung des gesamten 

Schulbudgets 
 Personalangelgenmheuiten 
 Gesundheitsstatistik 

  Bildungs- und 
Erziehungsarbeit  

 Allg. Dienstaufsicht  
 Außenvertretung der Schule  
 Qualitätsmanagement und -

sicherung  
 Vorsitz in Lehrer-, Schul- und 

Zeugniskonferenzen  
 Amtliche Schulstatistik  
 Unterrichtsverteilung  
 Haushalt des 

Ganztagsbetriebs   

  Ständiger Vertreter des 
Schulleiters  

 Hauspflege  
 Pflege des Jahresterminplans  
 Organisation der Nachprüfungen  
 Organisation des 

Elternsprechtages  
 Fortbildungsbudget  
 Datenschutz 
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Erprobungsstufe  
 
Frau Birkmann (Koord.)  
Frau Pels   

 Mittelstufe  
 
Frau Schlüter (Koord.) 
Frau Schneider  
Frau Peschlow  

 Oberstufe  
 
Herr Heymann (Koord.) 
Frau Fernández Sauthof 

 Ganztag  
 
Frau Tanzmann  
Frau Sperlich  

 Digitalität und IT 
Frau Berens (Koord. / 
Digitalisierungsbeauftragte)  
Herr Pothmann, Herr Breuer, 
Frau Happ, Herr Theisen, Frau 
Spann, Herr Martini 

 Stundenplan  
 
Herr Grüter (Koord.) 
Herr Sander  

 
 Pädagogische und 

organisatorische Koordination 
der Jgst. 5 und 6  

 Beratung von Schüler:innen, 
Erziehungsberechtigten und 
Lehrkräften in allen Fragen 
der Erprobungsstufe  

 Vorbereitung der 
Klassenzuweisung der 
Neuanmeldungen Zuweisung 
zu den Kursen in Religion / 
Prakt. Philosophie  

 Laufbahnkontrolle in SchiLD 
 Organisation und 

Durchführung des Tags der 
offenen Tür  

  Pädagogische und 
organisatorische Koordination 
der Jgst. 7 bis 10 

 Beratung von Schüler:innen, 
Erziehungsberechtigten und 
Lehrkräften in allen Fragen 
der Mittelstufe  

 Vorbereitung und 
Durchführung von VERA 8 
und ZP 10 Zuweisung zu den 
Kursen der 2. Fremdsprache, 
in Religion / Prakt. 
Philosophie sowie zu den 
Kursen des 
Wahlpflichtbereichs II 

 Laufbahnkontrolle in SchiLD  
 Organisation zentraler KA-

Nachschreibtermine  
 Organisation des 

Schulplaners 

 

  Pädagogische und 
organisatorische Koordination 
der Jgst. EF bis Q2 

 Beratung von Schüler:innen, 
Erziehungsberechtigten und 
Lehrkräften in allen Fragen 
der Oberstufe  

 Vorbereitung der Aufnahme 
und Kurszuweisung von 
Schüler:innen der Sek II  

 Vorschlag zur Kursbildung, 
Blockung und Kurszuweisung 

 Laufbahnkontrolle in SchiLD 
und LuPO  

 Erstellung der Klausur- und 
Abiturpläne / Vorbereitung 
der Abiturprüfungen  

 Organisation der 
Auslandsaufenthalte in der EF 

 Organisation der 
Nachschreibklausuren 

 

  Pädagogische und 
organisatorische Koordination 
des Ganztagsbetriebs  

 Organisation der optionalen 
Lernzeiten  

 Organisation des AG-Angebots  
 Organisation der Förderbänder/ 

Förderkurse“ 
 Kontakt zu den 

Kooperationspartnern inkl. 
Erstellung der 
Kooperationsverträge  

  Koordination des IT-Bereichs der 
Schule   

 Pflege und Wartung des 
Netzwerks- und der 
Computerräume (PM/BE)  

 Pflege und Wartung der Dienst- 
(THE) und Schüler-iPads (BE) 
sowie der Apps (BE) 

 Pflege und Aktualisierung der 
Fächer, Kurs- und 
Klassenzuordnungen der Sek I in 
SchilD (HP; SPA für Klasse 5)  

 Pflege- und Aktualisierung der 
Schulhomepage (PM) und des 
Schulmanagers (PM/SD)  

 Pflege der Lehrer-Emailadressen  
(Logineo) (PM) 

 Pflege der dBildungscloud (SPA)  
 Ansprechpartner für Fragen zum 

digitalen Lernen und zum Einsatz 
von Lernmanagementsystemen 
(BR / SPA)  

 Ausbildung der Medienscouts / 
HHG-Socialmedia (MAR) 

  Erstellen und Überarbeiten 
von Stunden-, Raum und 
Aufsichtsplänen  

 Aufstellen des 
Bereitschaftsplans  

 Unterrichtsausfallstatistik u. 
Mehrarbeitsabrechnung (GR)  

 Blockung (SD)  
 Datenpflege Schulmanager 

(SD)  
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 Beratung    Ausbildung  Arbeitsschutz und 
Sicherheit  

 Sonstiges    

  
Schulsozialarbeit  
Frau Wagner  
 
Beratungsteam  
Frau Birkmann  
Frau Koc  
 
Sprachfördergruppe  
Frau Wortmann  
 
LRS  
Frau Mehnert  
 
Lobby für Mädchen 
Frau Tanzmann  
 
SV-Lehrkräfte  
Frau Klein  
Herr Theisen  
 

  
Berufsorientierung  
Frau Gröbe  
Frau Heuer  
Frau Steffens  
Herr Lempert 
 
 
Ansprechpartnerinnen 
für Gleichstellungsfragen 
Frau Kammer  
Frau Anslik 
 
Streitschlichtung 
Frau Vermaseren  
Frau Pels 
Frau Prauzner 
Frau Salisch 
Frau Tanzmann 

  
ABB / Betreuung der 
Referendar:innen 
Frau Stehr  
Herr Otto  
 
Praxissemester  
Herr Otto  
 
Orientierungspraktikum  
Frau Stehr 
 
 
 
 

  
Sicherheitsbeauftragte  
Frau Prauzner  
Herr Müllhäuser  
Herr Linster (Sporthallen) 
 
Gefahrstoffbeauftragte  
Frau Prauzner  
Herr Müllhäuser  
 
Strahlenschutzbeauftragte  
Frau Wolf 
 
Schulsanitätsdienst  
Herr Schmidt  
Frau Sprem  
 
Suchtprävention  
Frau Kammer  

  
Erasmus Plus  
Frau Lenz  
Frau Schneider 
 
Cambridge (ESOL)  
Frau Grünewald  
 
DELF 
Frau Schneider 
 
Schule ohne Rassismus 
Frau Koc  
Frau Anslik  
 
Lehrmittelverwaltung  
Herr Wrobel  
Herr Coltzau  
 

 Schüler helfen Schülern  
Frau Busch 
Frau Lenz 
 
Fahrtenkoordination  
Frau Klein 
 
Skifahrt 8 
Herr Schlegel  
 
Veranstaltungstechnik  
Herr Franz  
 
Kontakt Kulturforum  
Frau Wolst  
Frau Fulgraff  
 
Begabtenförderung 
Frau Wolf 
 

            

     Klassen- und Jahrgangsstufenteams: 
 

    

  
Erprobungsstufe  

  
Mittelstufe 

    
Oberstufe 

  

  
5a Frau Birkmann / Herr Otto 
5b Frau Busch / Frau Sprem 
5c Frau Moritz / Frau König / Herr Ponukarin 
5d Frau Wolf / Frau Linden 
 
6a Frau Spann / Herr Franz 
6b Frau Lenz / Herr Pothmann  
6c Frau Pels / Herr Schlegel  
6d Frau Prauzner / Frau Mehnert 
 

  
7a Frau Koc, Frau Salisch 
7b Herr Martini, Frau Fernández Sauthof 
7c Herr Theisen, Frau Kurlanda 
7d Frau Tanzmann, Herr Vomrath 
 
8a Frau Malke, Frau Hülse 
8b Frau Peschlow / Herr Sander 
8c Frau Schlüter / Herr Dianati 
8d Frau Anslik / Frau Vermaseren 
   
9a Frau Schaumann / Frau Schneider 
9b Frau Krause / Herr Grüter 
9c Frau Steffens / Frau Klein 
9d Frau Krasenbrink / Herr Coltzau 
 
10a Frau Heuer, Frau Esser 
10b Frau Kammer, Herr Wrobel  
10c Frau Happ, Herr Ponukarin 
10d Frau Thimme, Herr Schmidt  
 

  
EF Frau Fernández Sauthof, Frau Berens, Herr Junkersdorf 
Q1 Frau Sperlich, Herr Lempert  
 
 

      

 


